Procédure CSV - Bloc-notes

Cette procédure est dirigée aux personnes qui ne sont pas en mesure d’enregistrer le fichier CSV & I'aide d’Excel, parce que
I'option : enregistrer sous Fichier CSV - séparateur virgule UFT — 8 n’est pas disponible dans leur version du logiciel.

Voici comment procéder :
1. Programmer une nouvelle réunion dans votre compte Zoom en ligne (zoom.ugam.ca)

AELEL Prochaines réunions Réunions précédentes Salle personnelle pour la réunion WM Obterir une formation

Modéles de réunion

Profil

m [ AT ST I &.:joicire une réunion A partir d'un systéme de conférence en ligne H.323/SIP Recently Deleted
Webinsires

Enregistrements
Heure de début Sujet N de réunion
Paramétres
Lutilisateur n'a pas de réunions upcoming.
ADMINISTRATEUR Pour programmer une nouvelle réunion ciquez sur Programmer une réunion.
Tableau de bord

2. Renseigner les différents champs décrivant votre réunion

Si vous le souhaitez, vous pouvez configurer la périodicité de votre rencontre en choisissant I'option « Aucune
heure fixée ». De cette facon, la salle sera toujours ouverte pour les membres du groupe.

Paramétres &

ADMINISTRATEUR Quand 17/08/2020 = | 1400 o

Tableau de bord
Durée 1

v |nl o v |min
Gestion des utilisateurs

Gestion de compte Fuseau horaire [GMT-4:00) Montréal v

Réunion périedique  Chaque jour, jusau'a 23 Aug 2020, 7 éwénementis)

Récurrence . N
Assister & la formation en direct Quotidier|

Tutoriels vidéo Répéter & CQuotidien

Base de connaissances chaque Chague semaine

Date de fin - 1| |®m Oapes| 7 |événements
Aucune heure fée

0 Obligatoire

Inscription

2. Pré-attribuez la salle aux membres du groupe a I'aide de I'option Importer depuis un CSV que vous aurez créée en
utilisant I'application Bloc-notes de votre poste de travail.

Options de la réunion Ouvrir l'accés & la réunion avant Farrivée de
Fanimateur

O Couper le micro des participants & l'entrée

O Seuls les utilisateurs authentifiés peuvent participer

Pré-attribution de sal I i
4+ Créez des calles 1 Importer depuis CSV

O Enregistrer automatiquement la réunion




3.

Import Rooms and Participants from CSV file

it = e salle de discussion, adresse électronigue. Cliquez pour
télécharger le modéle.

Glisser-déplacer votre fichier CSV

+ ‘v » CePC » TISOD27100) (C:) » Utilisateurs » flamand_p » Téléchargements

TR

e

Affichage

MNom
3t Accés rapide

Documents 7 Aujourd'hui (1)

=

pour choisir un fichier

Quvrir
Imprimer
Modifier
€) Partager avec Skype

) Convertto Adobe PDF
3 Convert to Adobe PDF and EMail

12 Partager

Quvrir avec

—
Modifié le

late (1) 2020-08-17 13:39

2)

le_testpablo 2020-08-1213:35

2020-08-1213:23
le (3) 2020-08-1115:09
2020-08-1115:08
2020-08-1115:08

Donner accés a

[®] Rechercher les menaces

Restaurer les versions précédentes

Envoyer vers

Couper
Copier

Créer un raccourci
Supprimer

Renommer

Propriétés

] Bloc-notes

B8 Fxcel

WordPad

[E] Rechercher dans le Microsoft Store

Choisir une autre application

e CESSION DES DR...  2020-07-00 03:54
(50)

Jagogiques-videoc...  2020-06-30 14:16
2020-06-29 14:53
2020-06-22 14:07
2020-06-11 11:07

ione Shure

Téléchargez le modele CSV a partir de la fenétre de configuration de Zoom

4. A partir du dossier ol vous avez télécharger le fichier breakout_room_template, ouvrez-le document avec
I'application Bloc-notes de votre poste de travail.

v @
v O £ Rechercher dans: Télécharg...

Type Taille &
Fichier CSV Microsoft Excel 1Ko
Fichier CSV Microsoft Excel 1Ko
Fichier CSV Microsoft Excel 1Ko
Fichier CSV Microsoft Excel 1Ko
Fichier C5V Microsoft Excel 1Ko
Fichier C5V Microsoft Excel 1Ko
Fichier C5V Microsoft Excel 1Ko

ier CSV Microsoft Excel 1Ke

ier CSV Microsoft Excel 1Ke

ier C5V Microsoft Excel 1Ko

ier CSV Microsoft Excel 1Ko

ier CSV Microsoft Excel 1Ko

ier CSV Microsoft Excel 1Ko
Document Microsoft Word 41Ko
Présentation Microsoft PowerPoint 634 Ko
Fichier TIF 100648 Ko
Fichier TIF 100 648 Ko
Fichier MOV 62335 Ko




5. Ajouter les courriels de vos étudiants et dans quelle sous-salle de réunion ils se trouveront dans zoom.

Fichier Edition Format
pré-attribuer

room3, test6@x

6. Sauvegarder le fichier sous I'appellation des votre choix en ajoutant manuellement I'extension .csv. Par exemple,

7 breakout_room_template (1) - Bloc-notes

Affichage  Aide
un nom de salle,Adresse électronique

rooml,testl@xxx.com
rooml,test2@xxx.com
roomz2,test3@xxx.com
roomz2, test4@xxx.com
room3, test5@xxx.com
XX.com

« mes_salles.csv » et choisissez I'option Encodage UTF-8

.

Mom du fichier: mes_salle@

Type: | Tous les fichiers

Masquer les dossiers

Encodage: § UTF-8

V| | Enregistrer | | Annuler

7. Importez vos groupes a I'aide de votre nouveau CSV (exemple : salles.csv) dans Zoom, soit en glissant le fichier

vers la zone correspondante ou en parcourant vos dossiers.

télécharge

Consell : vo

Import Rooms and Participants from CSV file

Conditions de format CSV : nom de salle de discussion, adresse électronique. Cliquez pour

T le modéle.

Glisser-déplacer votre fichier CSV

opr choisir un fichier

us pouver créer Jusqu'd 50 salles de discusshons et attribuer jusqud 200 participants.

Annuler




Complétez I'assignation de vos étudiants au besoin (en ajoutant d’autres adresses) et cliquez sur enregistrer.

Attribution d'une salle de discussion  3sies 6 participants

Attribuez des participants aux salles de discussion en ajoutant leur adresse
électronique Mous pouvez créer jusqu’a 50 salles de discussions et attribuer jusqu'a 200
participants.

Salles "
room2 2

testl@xooccom
room3 2

test2@xxx.com

Importer depuis CSV Annuler




