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PROCÉDURIER À L’INTENTION DU PERSONNEL ENSEIGNANT 
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Mise en contexte 

L’entente d’évaluation est une démarche obligatoire propre à l’UQAM, prévue dans les 
règlements des études de l’Université (cf. Règlement no 5 des études de premier cycle, art. 7.9, 
et le Règlement no 8 des études de cycles supérieurs, art. 9.4). 

Il s’agit d’une entente qui intervient entre l’enseignante, l’enseignant responsable d’un groupe-
cours, d’une part, et les étudiantes, étudiants inscrits à ce groupe-cours, d’autre part, à propos : 

 du nombre d’évaluations prévues au cours du trimestre; 

 des échéances de ces évaluations; 

 de la pondération respective des contenus ou objets d’évaluation. 
 
Note. L’entente d’évaluation demeure obligatoire pour l’enseignement à distance. 

 

 

Étapes à faire pour créer un sondage avant la séance 

L’enseignant, l’enseignante doit : 
 

1. Entrer dans le portail https://zoom.uqam.ca  
 

2. Cliquer sur « Configurer » et s’authentifier avec le code_ms 
 
 

 
 
 
 
 
 

https://instances.uqam.ca/wp-content/uploads/sites/47/2017/12/REGLEMENT_NO_5.pdf
https://instances.uqam.ca/wp-content/uploads/sites/47/2017/12/REGLEMENT_NO_8.pdf
https://zoom.uqam.ca/
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3.  Cliquer sur « Paramètres » 

 
 

4. Cliquer sur « en réunion (de base) » 

 
 

5. Parcourir le menu à droite (vers le bas) jusqu’à « Sondage » et s’assurer que la fonction 
« sondage » est activée. 

 
 

6. Retourner sur le menu de gauche en haut de la page et cliquer « Réunions » 
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7. Dans l’écran de droite, cliquer sur « Programmer une nouvelle réunion »  

 
 

8. Planifier la réunion en fonction de la plage horaire prévue pour la séance. 
 

 
 

9. Dérouler jusqu’en bas de la page. Cliquer « cours » dans le menu déroulant « type de 
réunion ».  

 
 

10.  Juste en dessous du type d’activité, cliquer sur « Enregistrer » 
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11. Une nouvelle page s’ouvrira avec l’information de la nouvelle réunion  
 

 
12. Dérouler jusqu’en bas de la page et cliquer « Ajouter » dans la partie sondage 

 
 

13. Faire les étapes 1 à 5 et ensuite cliquer sur enregistrer (étape 6) 
 

 
 
 

14. Le sondage est créé. Il est ensuite possible de le modifier ou de le supprimer.  
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Étapes AVANT LE DÉBUT de la séance 

 
1. L’enseignant.e est automatiquement l’animateur, l’animatrice de la réunion (si celle-ci a 

été configurée par celui-ci, celle-ci). Il est essentiel d’être l’animateur pour les étapes 
suivantes. 
 

2. Avant de commencer l’assemblée, s’assurer que l’icône « Sondage » apparaît dans la 
barre d’outils en bas de l’écran. 

 
 

 

Étapes DURANT la séance 

 
1. La séance se déroule comme d’habitude, mais de façon virtuelle. L’animateur peut gérer 

les participants de la rencontre (muet, vidéo, prise de parole, etc.). 
 
2. Au moment du vote sur l’entente d’évaluation, cliquer sur l’icône « Sondage » (le sondage 

apparaîtra pour tous les participants). 

 
 

3. Cliquer sur « Ouvrir le vote » et déterminer le temps alloué pour le vote. 
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4. Cliquer sur « Mettre fin au vote » lorsque le temps alloué est terminé.  
 

 
 
 

5. Cliquer « Partager les résultats » aux participants. Les résultats sont agrégés et identifiés. 
Faire une capture d’écran pour garder les résultats ou les prendre en note pour garder 
une trace.  
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6. Cliquer sur « Arrêter le partage ». 

 

 
 
 
 
 
 

Support supplémentaire : 
https://wiki.uqam.ca/display/ZOOM/ 
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/213756303-Polling-for-Meetings 

 
 

 

https://wiki.uqam.ca/display/ZOOM/
https://support.zoom.us/hc/en-us/articles/213756303-Polling-for-Meetings
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LISTE DE VÉRIFICATION POUR LA TENUE D’UN VOTE PAR ZOOM 

 

Éléments à faire pour l’enseignant.e X 

AVANT LA SÉANCE 

1. Ajouter « Sondage » aux contrôles de la réunion Zoom  

2. Programmer la séance  
3. Ajouter le sondage  
4. Valider que le sondage est disponible dans Zoom  

DURANT LA SÉANCE 

1. S’assurer d’être l’animateur de la rencontre   

2. Lorsque il est temps de faire le vote sur l’entente d’évaluation, 
ouvrir le vote  

 

3. Mettre fin au vote après la période allouée   

4. Partager les résultats avec les participants   

5. Faire une capture d’écran des résultats   

6. Prendre en note les résultats pour garder une trace  

7. Arrêter le partage des résultats  

 
 


